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Bogazici Universitesi
Yasamboyu Egitim Merkezi

YARATICI ETKINLIKLER

MEPUD

PLANLAMA ve UYGULAMA
DERNEGI

ETKINLIK YONETIMI SERTIFIKA PROGRAMI

22 MART - 09 HAZIRAN 2011

Etkinlik sektdriinde yer alacak, kalifiye yonetici aday! elemanlar hazirlamak amaciyla,
Yaraticl Etkinlikler Planlama ve Uygulama Dernedi (YEPUD) ve Bogazici Universitesi
Yasamboyu Egitim Merkezi isbirligi ile “Etkinlik Yonetimi” beceri kazandirma
programi  olusturulmustur. Sertifika programindaki dersler, Bogazici Universitesi
ogretim elemanlari ile YEPUD Uiyesi profesyoneller tarafindan verilmektedir.

Sertifika Programi, haftada iki glin, lcer saatten toplam 72 saat egitim ve YEPUD
sirketlerinde staj olarak uygulanmaktadir. Katilimcilar, staj uygulamasinda YEPUD
tarafindan belirlenen ve organize edilen 4 etkinlikte gdrev almak zorundadir.

ICERIK

ETKINLIK YONETIMI VE ETKINLIK YONETIMINDEKI EN iYI UYGULAMALAR
(15 saat)

Etkinlik yonetiminin amac ve hedefleri

Hedef kitlenin belirlenmesi

Etkinlik yonetimi sirecleri ve stireglerin koordinasyonu (toplanti, konferans ve
lansmanlar, festival ve fuar organizasyonlari, spor etkinlik pazarlama ve
yonetimi, diigin davet planlama ve koordinasyonu, sosyal sorumluluk projeleri
Etkinlik yonetiminde etik

ETKINLIK YONETIMINDE PAZARLAMA VE SATIS (9 saat)

Etkinlik ydnetiminde pazarlama stratejisi

Etkinlik yonetiminde pazarlama plani

Etkinlik ydnetiminde pazarlama karmasi

Tutundurma karmasi elemanlari (reklam, halkla iliskiler, satis tutundurma,
kisisel satig)

Etkinlik ydnetimi pazarlamasinda Internet (e — pazarlama)

ETKINLIK YONETIMINDE ILETISIM (15 saat)

Etkinlik yonetiminde iletisim slireci
Sunum teknikleri

Takim calismasi

Marka yonetimi

Sponsorluk

Medya stratejisi

ETKINLIK YONETIMINDE FINANSAL YONETIM (12 saat)

Etkinlik kavraminin hukuksal boyutu
Etkinlik yonetiminde hukuki iligkiler



o Isbirligi tiirleri
o Ihale
o Etkinlik Sézlesmesi
e Etkinligin hukuki yapilanmasi
o Alt ylklenici s6zlesmeleri
o Katilima s6zlesmeleri
o Sponsor sdzlesmeleri
o Tedarikgi s6zlesmeleri
Etkinlik yonetiminde riskler ve hukuki énlemler
Etkinlik ydnetiminde maliyetler ve etkinlik blitce hesaplamasi
Satin alma politikasi
Nakit akigi
Risk yonetimi
Etik tedbirler

ETKINLIK YONETIMINDE DESTEK HIZMETLERININ ORGANIZASYONU
VE KOORDINASYONU (15 saat)

e Yiyecek, icecek hizmetlerinin organizasyonu (yiyecek igecek yonetimi, meni
planlama, hijyen kurallari, catering tasarimi ve koordinasyonu
e Dekorayon
e Teknik hizmetler
e Temizlik, givenlik, ve vale hizmetleri
ETKINLIK YONETIMINDE ZAMAN YONETIMI ( 3 saat)
ETKINLIK YONETIMINDE PROTOKOL KURALLARI ( 3 saat )
Giin ve Saatler : Sali, Persembe / 18:30-21:30
Ucret : 2.500-TL KDV Dahil.

Odemeler Axess, Bonus ve Shop & Miles Card’larina 1 pesin arti 3 taksit olarak
uygulanmaktadir. Pesin ddemelerde %5 indirim yapilmaktadir.

Bilgi Icin : (0212) 257 31 27-28
www.buyem.boun.edu.tr buyem@boun.edu.tr



http://www.buyem.boun.edu.tr/
mailto:buyem@boun.edu.tr
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ETKINLIK YONETIMI SERTIFIKA PROGRAMI KAYIT FORMU

ADI SOYADI:

TC KiMLIK NO:

EN SON MEZUN OLDUGU
OKUL :
BOLUM : YIL:

Calisiyor ise
KURUM ADI :

KURUMDAKI GOREVI :

TEL :

CEP TEL:

FAKS :

E-POSTA :

FATURA ADRESI:

VERGI DAIRESI :

VERGI NO :

PROGRAMDAN NASIL HABERDAR OLDUNUZ ?
Gazete ( ) e-posta ( ) Tamdik ( ) Internet ( ) Diger ( )

e Programin toplam dcreti 2.500.-TL (KDV Dahil). Pesin 6demelerde % 5 indirim uygulanir.

e Kayit yaptirdiktan sonra yapilacak iptallerde, katihm Ucretinin %80'i iade edilir. Egitim
basladiktan sonra ayrilanlara 6deme iadesi yapiimaz.

e Egitim bedelini vaktinde ©6demedigim taktirde, hakkimda gereken kanuni yollara
basvurulmasinda B.U Doner Sermaye Isletmesi Mudirliigiu'ni yetkili kildigimi beyan ve
taahht ederim.

Tel : (0212) 257 31 27-28 Faks : (0212) 257 24 80




